PVP - Portal zur Vergabe von Praktikumsplatzen im Praxissemester

Hinweise flir Studierende

Die Beantragung der Praktikumsplatze fir das Praxissemester durch die Studierenden erfolgt im internetgestiitzten
Buchungssystem PVP (Portal zur Vergabe von Praktikumsplatzen). Die folgenden Schritte flihren durch die Anmeldung
und Auswahl der Schulwunschliste in PVP.

Studierende haben bis zum Ende des schulpraktischen Teils Zugang zu ihrem Profil in PVP. Die Schulwunschliste kann
jedoch nach der Finalisierung nicht mehr bearbeitet werden. Bei Riickfragen wenden Sie sich bitte unter pse-
praktikum@rub.de an das Praktikumsbdiro.

Die folgende Anleitung flihrt Sie in 18 Schritten durch die Beantragung lhres Praktikumsplatzes:

A Anmeldung (Schritte 1 bis 4)

B Navigation in PVP (Schritte 5 bis 8)

C Daten iiberpriifen und erganzen (Schritte 9 bis 12)
D Schulen wahlen (Schritte 13 bis 18)

A Anmeldung

Schritt 1

URL https://www.pvp-
nrw.de/anmelden/ aufrufen

Starte Login

Unter https://www.pvp-nrw.de/anmelden/ 6ffnet sich folgende Seite:

¥ Wihlen Sie lhre Organisation

Anmeldung Universitatsmitglieder Anmeldung Schulseite

Anmeldung erfolgt iiber Shibboleth
Bitte verwenden Sie die Anmeldedaten Ihrer Hochschule.

Schritt 2

Sie werden auf die Seite des
DFN-AAI weitergeleitet

Organisation auswahlen

Waihlen Sie die Ruhr-Universitat Bochum:

DFN-AAI DFN

Organisation auswahlen

Um auf den Dienst Praktikumsverwaltung NRW zuzugreifen,
wahlen oder suchen Sie bitte die Organisation, der Sie angehéren.

‘ Ruhr-Universitdt Bochum ‘v ‘ [Auswéhlen

O Auswahl fir die laufende Webbrowser Sitzung speichern.

O Auswahl permanent speichern und diesen Schritt von jetzt an
Uberspringen.

DFN-AAL Impressum Datenschutz

Batrisban mit SWITCHvayf.
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Schritt 3

Sie werden auf die Seite des
RUB-Identity Providers
weitergeleitet

Anmeldung mit lhrer RUB-
Login-ID und Ihrem Passwort

Eingabe der RUB-Login-ID und des Passworts (benutzen Sie dieselben Daten, mit denen Sie z.B.

auch Ihre @rub.de-Mails abfragen):

RUB Identity Provider

Zentrale Authentifizierung

Willkommen an der Ruhr-Universitat Bochum

ANMELDEN BEI PRAKTIKUMSVERWALTUNG NRW

[ Benutzername |
[ Passwort | 2

[ Anmeldung nicht speichern

Die zu iibermittelnden Infarmationen anzeigen, damit ich die Weitergabe gegebenentalls ab
lehnen kann,

Neues Layout?

Schritt 4

Startseite PVP

Nach erfolgreichem Login befinden Sie sich nun auf der Startseite von PVP:

s o Vers Pratikumsplatzen
“l Beginn Praktikum: September gmm .
i W/ Sanseite
LI Startseite
9~ 100 o e S i S e G 0 e o A s Wb i ing 0 i
® Plattform zur Verteilung von Praxissemestern (PVP)
Q He et 2ur Vertiikang ven Prasisemisten (PVP)
Bt
9 Koerigieren Ta g listando ehlerhafte pecsoriiche Diaten biw. Studiendaten und witien Sig die von Ihaen bereits besuchtes
Sghyien. Bestitigen Sie im Anschiuss die Kornekthen der Angaben.
0 Nachste offene Aufiabe
6]
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B Navigation in PVP

Schritt 5

Orientierung

Die Navigation finden Sie auf der linken Seite. Bitte gehen Sie der Reihe nach vor, so kénnen Sie
keine Einstellung tibersehen. Das Programm weist Sie zudem darauf hin, wenn bestimmte
Einstellungen erforderlich sind, um zum nachsten Schritt weiterzugehen (Schloss-Symbol):

Instanz wahlen

T Beginn Praktikum: Februar 2023 v

ﬁ Startseite
o Persénliche Daten priifen @

Studiendaten priifen @
Besuchte Schulen angeben @
Profildaten bestatigen @
Ortspunkt wahlen @
Merkmale wéhlen

Schulen favorisieren

QOO0 00 06 9

Wunschliste erstellen

Auswahl finalisieren

Q
D 0 0 O

ﬁ Praktikum anmelden

Schritt 6
Legende

Auf der rechten Seite finden Sie eine Legende, welche die Farben und Symbole der Navigation
erldutert.

@ Legende

o Diese Aufgabe wurde bereits erfullt.

Die Erfullung dieser Aufgabe ist freiwillig.
e Diese Aufgabe ist noch nicht abgeschlossen.
e Diese Aufgabe wird momentan bearbeitet.

0 Diese Aufgabe kann noch nicht bearbeitet wer-

den.
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Schritt 7 Auf vielen Seiten finden Sie jeweils oben einen Hinweis-Kasten. Wenn Sie diesen anklicken,
erhalten Sie weitere Informationen zu den einzelnen Schritten.

Hinweis-Kasten

Startseite

Auf dieser Seite erhalten Sie einen Uberblick tber die aktuell anstehenden Aufgaben zur Vaorbereitung

und Anmeldung flr das Praxissemester.

Fa

Bitte prifen Sie lhre Daten und vervollstdndigen Sie diese, sofern erforderlich. Wenn Sie bestatigt haben, dass Ih-
re Daten vollstdndig und korrekt im System erfasst sind, wird lhnen eine Liste der Schulen angezeigt, die fur Sie
fir das Praxissemester infrage kommen. Bitte prifen Sie folgende 3 Bereiche:

« personliche Daten

» Studiendaten

* Besuchte Schulen

Wenn Sie diese Daten geprift haben und die Daten vollstandig und korrekt sind, bestatigen Sie dies bitte Gber
die Schaltfliche unten. Danach werden lhnen die Schulen zur Auswahl und Priorisierung angezeigt.

Schritt 8 Wenn Sie einen Schritt abgeschlossen haben, gelangen Sie tiber ,Zur nachsten Aufgabe“ zur
nachsten zu bearbeitenden Aufgabe.

Bewerbung bei den
Wunschschulen

Zur ndchsten Aufgabe
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C Daten uiberpriifen und erginzen

Schritt 9

Personliche Daten
Grunddaten

Wahlen Sie aus der Navigation den Punkt "Persénliche Daten prifen"

ﬁ Startseite
o Perstnliche Daten prifen @

Uberpriifen Sie die in der Tabelle aufgelisteten Daten.
Der Punkt "Zugewiesene Merkmale" wird nur in Ausnahmefallen gefillt, in der Regel bleibt

dieser leer (-).
Bitte beachten Sie, dass diese Daten automatisch vom Studierendensekretariat ausgefillt

werden. Bei Fehlern wenden Sie sich bitte an pse-praktikum@rub.de

Studiendaten verwalten

w

# Bearbeiten

O Friser S e o riassan S

Grunddaten

Studiengang:
M.Ed Lehramt an Gymnasien und Gesamischulen

Studienrichtung:
Master of Education

Universititsschulficher:

Schritt 10

Studiendaten
verwalten

Wahlen Sie durch Klick auf ,Bearbeiten” und Auswahl Ihrer Studienfacher im Drop-Down-Menii
Ihre Facher aus und speichern Sie die Angaben.

Studiendaten bearbeiten P

Sia warden schrittweise dureh die Bearbeitung der Daten gefuhet, Bitte wahlen Sie zunschst den Siudiengang aus. Sofem zu die-

. Studiengang mehrere Studienrichlungen oder Schwerpunkle angebolen werden, milssen Sie diese ebientalls auswahlen. Da-
nach wird eine Liste der hierfir angebotenen Facher eingetlendet, aus der Sie die relevanten Ficher durch Ankdicken der Check:
boxen auswahien missen.

Die mit *Sternchen versehenen Felder sind Pflichtfelder.

Swdiengang®

M.Ed. Lehramt an Gymnasien und Gesamtschulen ~
Master of Education e
Deutsch Geschichte X b

Abbrechen
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Schritt 11

Besuchte Schulen

Wahlen Sie aus der Navigation den Punkt "Besuchte Schulen angeben”. Durch einen Klick auf
“Bearbeiten” kdnnen sie eine Schule auswahlen.

Hier markieren Sie in der untenstehenden Liste von Schulen diejenigen, die Sie selbst als
Schiler:in besucht haben und an denen Sie lhre Hochschulreife erworben haben. Die Schule,
an der Sie Ihr Eignungs- und Orientierungspraktikum absolviert haben, darf in die
Wunschliste fiir das Praxissemester aufgenommen werden.

Dafir klicken Sie bei der entsprechenden Schule unten rechts auf die drei kleinen Punkte und
nehmen durch Klicken auf “+ Schule als besuchte Schule kennzeichnen” die Schule in die Liste
auf.

Besuchte Schulen bearbeiten X
StraBe Stadionstr. 50

Schulform Gesamtschule

Besucht Nein

SchlieBen n

Albrecht-Direr-Gymnasium Gymnasium

Name der Stadt Hagen
Postleitzahl 58097

Ort Hagen

StraBe Heinitzstr. 73

+ 2 Felder n

+ Schule als besuchte Schule kennzeichnen

Name fiir die Sekundarstufen I und Il
Postleitzahl 58553
Ort Halver

Nach Abschluss der Auswahl kbnnen Sie unten rechts das Fenster schlieRen.

Schritt 12

Profildaten bestatigen

Zum Abschluss des Bereichs ,,C Daten iiberpriifen und ergianzen” missen |hre Profildaten
bestatigt werden.

Wahlen Sie ,,Profildaten bestatigen” und bestéatigen Sie Ihre Daten durch das Setzen des
entsprechenden Hakchens und Klicken auf ,Bestatigen”.

Profildaten bestatigen X

Die mit *Sternchen versehenen Felder sind Pflichtfelder.

Meine personlichen Daten, Studiendaten und die Angaben zu besuchten Schulen
sind vollstdndig und korrekt.*

Falls die Bearbeitung Ihrer Daten nicht freigeschaltet ist und Fehler in den angezeigten Daten sind,
setzen Sie sich bitte mit lhrer Universitat in Verbindung.

Abbrechen
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D Schulen wéhlen

Merkmale wahlen

Schritt 13 Sollte Sie das System im Rahmen der Zuweisung an keine Schule Ihrer Wunschliste zuweisen kénnen, so
wird das System Sie anhand des von Ihnen gesetzten Ortspunktes an die fiir Sie ndachstgelegene Schule
Ortspunkt mit verfligbaren Kapazitdten zuweisen.
verwalten Sie kdnnen lhren Ortspunkt durch Klicken in der u.st. Karte setzen. Bitte achten Sie auf eine moglichst
prazise Angabe lhres Ortspunkts (vergroRern Sie ggf. (iber das Plus-Symbol oben links die Karte fir
bessere Lesbarkeit). Breiten- und Langengrad werden vom System selbstandig berechnet und miissen
von lhnen nicht eingetragen werden.
Breitengrad:
51,486
L&ngengrad:
7,224
+ e i T fippelberg _  Ukbierbe
& ‘Hovde\ ~ Gramme
Hamme = ) g
k\\\-’ % o L 654
Losa Y a2
>
Schritt 14 Die Funktion ,,Merkmale wahlen” steht fiir den Standort Ruhr-Universitat Bochum nicht zur Verfligung.

Bitte gehen Sie ohne Eintrag zur ndchsten Aufgabe weiter. In der Ubersicht auf der linken Seite bleibt
diese Aufgabe bis zur Finalisierung gelb markiert, da es sich um eine freiwillige Aufgabe handelt.

Schritt 15

Favoriten verwalten

Bevor Sie lhre abschlieRende Wunschliste zusammenstellen, konnen Sie auf lhrer individuellen
Favoritenliste beliebig viele Schulen als Favorit markieren. Nur diese Schulen werden dann bei der
Erstellung der finalen Wunschliste zur Auswahl angeboten. Sie kdnnen diese Vor-Auswahl innerhalb des
Anmeldezeitraums und vor Finalisierung Ihrer Wunschliste jederzeit anpassen.

Abhangig von lhrem Studiengang und lhrer Facherkombination werden Ihnen hier alle Schulen angezeigt,
die firr Sie als Ausbildungsort infrage kommen. Uber den Filter haben Sie die Méglichkeit lhre Suche
einzugrenzen.

Durch Klicken auf das Kontextmen einer Schule (drei kleine Punkte oben rechts) haben Sie die
Méglichkeit sich weitere Informationen zur jeweiligen Schule anzusehen, das In-Bahn-portal des OPNV
aufzurufen oder die Schule als Favorit zu speichern. Alternativ kdnnen Sie durch Klicken auf das
Sternsymbol eine Schule zu Ihrer Favoritenliste hinzufligen oder sie daraus entfernen.

Favorit or
Schulnummer 164045
Info
Ottilie-Schoenewald -Weiterbildungskalleg der
Name Stadt Bochum Abendrealschule Abendgymnasium
u. Kolleg
+ 6 Felder
) & Details anzeigen
Favorit
Q@ in externer Karte sffnen
Schulnummer 164239
fal  In Bahn-Portal &ffnen
Info
" W Als Favorit markieren
Name Erich Kistner-Schu
darstufen 1 und Il -
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Schritt 16

Wounschliste
erstellen

Hier wahlen Sie aus den Schulen der Vorauswahl die Schulen aus, die Sie in Ihre finale Schulwunschliste
aufnehmen méchten.

Wunschiiste (2 bis 5 Schulen)
v B s b i s Wbt 3 s e

Die Schulen sind nach Regionalklassen gewichtet. Bei der Erstellung lhrer Wunschliste ist es erforderlich,
dass Sie eine ausgewogene Wahl aus den Regionalklassen 1 und 2 treffen. Dabei gilt: Sie miissen immer
gleich viel oder mehr Schulen aus Regionalklasse 1 wahlen wie/als aus Regionalklasse 2, d.h. RK 1 > RK 2.
Die Waagen zeigen lhnen an, ob Ihre Schulwahl giiltig ist. Nur mit einer griinen Waage ist die
Finalisierung Ihrer Wunschliste moglich. Dabei gilt: erstellen Sie die Wunschliste nach Ihren Prioritaten,
d.h. Sie priorisieren innerhalb der Liste von Platz 1 bis zu Platz 5.

Glltigkeit bezlglich der Re-  Regionalklassengewichtung der Schu-

. Legende fiir Gewichtung der Regionalklasse
gionalklassen &

je Schule

len in Ihrer Wunschliste

Status: Giltig

Regionalklasse 1 Regionalklasse 2
. groBes Gewicht nach “gdl- . groBes Gewicht nach "un-

tig” glltig™

Gliltigkeit bezliglich der Regionalklassen
Status: Unglltig

Bitte wahlen Sie Schulen einer kleineren Regionalklasse fir Ihre Wunschliste.

Regionalklassengewichtung der Schulen in Ihrer Wunschliste
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Schritt 17

Waunschliste
finalisieren

Uberpriifen Sie lhre Wunschliste. Wenn Sie keine Anderungen mehr vornehmen méchten, muss die
Schulwunschliste finalisiert werden.

Wunschliste (2 bis 5 Schulen) @

Diese Schulen sind nach dem Finalisieren der Wunschiiste fur dic Prakticu mavartailung ralovant

- Erich K&stner-Schule St3dt Gesamtschule - Sekundarstufen | und 11 -
1. < ‘ Schulnummer 165239 in 44793 Bachum
‘ - Lessing-Schule St2dt Gymnasium fiir Jungen und Madchen
2. < i Schulnummar 163183 in 42832 Bachum
‘ 1 Christizn-Rohifs-Gymnasium St3dt Gymnasium fiir Jungen und Madchen
3. < i Sehulnummar 183511 in 58135 Hagan
‘ 1 Fichte-Gymnasium Gymnasiurm der Stadt Hagen fiir Jungen und Madchen
4, < i Sohulnummar 183452 in 58095 Hagan
1 Gymnasium Hohenlimburg der Stadt Hagen
. < ‘ Schulnummar 170021 in 58119 Hagan

[

<D (<) [ LD | [ | C<2]

Mit der Finalisierung melden Sie sich verbindlich fiir den schulpraktischen Teil des Praxissemesters an.
Eine spatere Anderung der Wunschliste ist dann nicht mehr méglich.

Nach dem Finalisieren lhrer Auswah! kénnen Sie die gemachten Angaben nicht mehr &n-
dern. Priifen Sie bitte vorher ob die von Ihnen gemachten Angaben korrekt und vollstén-
dig sind.

WICHTIG: Erweitertes Fithrungszeugnis

Zum Beginn des schulpraktischen Teils muss dem zustidndigen Zentrum fiir schulpraktische
Lehrerausbildung gem. § 12 Abs. 4 LABG ein erweitertes Flihrungszeugnis vorliegen. Fiir
die Beantragung bendétigen Sie eine entsprechende Aufforderung, die lhnen nach der end-
gliltigen Zuweisung an lhre Praktikumsschule tiber dieses Portal zur Verfligung gestellt
wird.

Stellen Sie bitte sicher, dass die Beantragung des erweiterten Fiihrungszeugnisses nach der
Zuweisung sehr zeitnah erfolgt (ggf. liber eine Terminreservierung beim fiir Sie zustandi-
gen Einwohnermeldeamt).

— v Auswahl finalisieren

Schritt18

Anmeldung des
Praktikums

Durch die Finalisierung lhrer Wunschliste (Schritt 17) sind Sie bereits verbindlich fiir das Praxissemester
angemeldet. In diesem Schritt ist keine weitere Aktion erforderlich.

Ihnen wird folgende Mitteilung angezeigt:
Praktikum anmelden

ﬂ Mit diesem Schritt erfolgt die verbindliche Anmeldung zum Praxissemester

Hinweis: Sie sind bereits verbindlich zum Praktikum angemeldet, es sind keine weiteren
Aktionen erforderlich.

B Anmeldeformular
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